
АДМИНИСТРАЦИЯ ЦЕЛИННОГО РАЙОННОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

с. Троицкое__________________________________ОТ ^  Р У  2020 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 4 5 ? '

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь ст. 41 
Устава Целинного районного муниципального образования Республики 
Калмыкия» ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, внесение изменений в 
разрешение на строительство».

2. Признать утратившим силу постановление от 19.09.2017 г. № 611 (с 
изм. от 24.09.2018г. № 824; от 07.06.2019 г. №310 и от 27.11.2019 года 
№843).

3. Настоящее ' постановление подлежит опубликованию в 
муниципальной газете «Муниципальный вестник» и обязательному 
размещению на официальном сайте Администрации Целинного РМО 
Республики Калмыкия.

Глава Целинного РМО РК 
(ахдачи)

Э.А. Опиев



 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТА 

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 

В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО" 

 

I/ Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесение изменений и 

разрешение на строительство» разработан в целях повышения качества и доступности 

предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче 

разрешений на строительство, внесении изменений в разрешение на строительство в Целинном 

районе Республики Калмыкия. 

         1.1.1. Разрешение на строительство выдается в соответствии с настоящим 

Административным регламентом в случае осуществления строительства, реконструкции в 

границах территории Целинного районного муниципального образования Республики 

Калмыкия: 

1) объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю 

недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами (за исключением 

работ, связанных с пользованием участками недр федерального значения); 

2) гидротехнических сооружений третьего и четвертого классов, устанавливаемых в 

соответствии е законодательством о безопасности гидротехнических сооружений; 

3) объекта капитального строительства, строительство, реконструкцию которого планируется 

осуществлять в границах особо охраняемой природной территории местного значения (за 

исключением лечебно-оздоровительных местностей и курортов); 

4) в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия местного 

(муниципального) значения затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности такого объекта; 

5) объекта капитальною строительства на территориях двух и более поселений или на 

межселенной территории в границах муниципального района, и в случае реконструкции 

объекта капитального строительства, расположенного на территориях двух и более поселений 

или на межселенной территории в границах муниципального района
1
; 

        1.12. Положения настоящего Административного регламента не распространяются на 

объекты капитального строительства, разрешение на строительство по которым выдается 

федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Республики 

Калмыкия, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 

корпорацией по космической деятельности «Роскосмос» в соответствии с частями 5, 5.1 и 6 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ). 

        1.1.3. Выдача разрешения на строительство не требуется в случаях, установленных ч.17 

ст.51 ГрК РФ. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями па получение муниципальной услуги являются застройщики физические 

или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке или на 

земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных 

инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) 

собственности органы государственной власти (государственные органы), органы управления 

государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в 

случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании 



соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, 

реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также 

выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их 

строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее - Заявитель). 

       1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - 

представитель). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации Целинного РМО РК или 

многофункциональном центре; по телефону 8(84742) 9-15-09 или многофункциональном 

центре; письменно, в том числе:  

- посредством электронной почты, факсимильной связи;  

- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: на официальном сайте 

Администрации Целинного РМО РК: целинный-район08.рф в разделе: 

деятельность/градостроительная деятельность. 

- посредством размещения информации на информационных стендах Администрации 

Целинного РМО РК или многофункционального центра; на едином портале государственных и 

муниципальных услуг. 

         1.5.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: способов подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов уполномоченного исполнительно-распорядительного органа муниципального 

образования и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления муниципальной услуги; 

- справочной информации о работе уполномоченного исполнительно-распорядительного 

органа муниципального образования, его структурных подразделений; 

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; порядка 

и сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, 

и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

осуществляется бесплатно. 

         1.6. Информация, размещаемая в соответствии с п.1.4 административного регламента на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в 

многофункциональном центре, на едином портале государственных и муниципальных услуг, 

содержит: 

- место нахождения и графики работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

структурных подразделений, предоставляющих данную услугу, органов и организаций, 

обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе номер телефона–автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет»; 

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление 



муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования 

(в том числе наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов 

утвердившего его нормативного правового акта и источников официального). 

 

II/ Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.  Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, внесение 

изменений в разрешение на строительство. 

 

Наименование органа местного самоуправления,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Целинного РМО РК – 

далее Уполномоченным органом. 

Органом Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу 

является  Сектор архитектуры и градостроительства. 

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные 

центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган  

взаимодействует с уполномоченными территориальными органами Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр), Федеральной 

налоговой службы, Министерством по земельным и имущественным отношениям Республики 

Калмыкия, Министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики 

Калмыкия, уполномоченным органом исполнительной власти Республики Калмыкия в сфере 

государственной охраны объектов культурного наследия Республики Калмыкия; 

- со специализированными государственными организациями, осуществляющими 

государственную экспертизу проектной документации и результатов инженерных изысканий. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги, Уполномоченный орган запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: разрешение на 

строительство объекта капитального строительства; мотивированный отказ в выдаче 

разрешения на строительство объекта капитального строительства; 

- изменения, внесенные в разрешение на строительство; 

- мотивированный отказ внесения изменений в разрешение на строительство. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Уполномоченный орган  в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 

2.9.1 Административного регламента, принимает решение о выдаче разрешения на 

строительство и выдает разрешение на строительство либо принимает решение об отказе в 

выдаче разрешения на строительство. 

В срок не более чем 5 рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в части 

21.10 статьи 51 ГрК РФ (о переходе к физическому или юридическому лицу нрав па земельные 

участки, об образовании земельного участка, о переоформлении лицензии на пользование 

недрами), или со дня получения заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 



строительство (в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство) Уполномоченный орган принимает решение о внесении изменений в 

разрешение на строительство или об отказе во внесении изменений в такое разрешение с 

указанием причин отказа. 

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения па строительство объекта 

капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или 

реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство не приложено заключение, предусмотренное чЛО.1 ст.51 ГрК РФ либо в 

заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое 

архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или 

реконструкция объекта капитального строительства, Уполномоченный орган  в течение 30 дней 

со дня получения указанного заявления выдает разрешение на строительство или отказывают в 

выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

2.7. Датой поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган   считается 

день подачи заявления с приложением надлежащим образом оформленных документов. 

Датой поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в форме электронного документа с использованием портала 

государственных и муниципальных услуг считается день направления заявителю электронного 

сообщения о приеме заявления. 

Датой поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при обращении заявителя в многофункциональный центр считается 

день передачи многофункциональным центром в Уполномоченный орган  заявления о 

выдаче разрешения на строительство с приложением надлежащим образом оформленных 

документов. 

Датой поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в форме электронного документа с использованием единой 

информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным законом 

от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 

домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные 

акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 214-ФЗ) считается день 

направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления. 

Направление уведомления о принятом решении, а также результата услуги 

осуществляется в день принятия решения. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  

муниципальной услуги 

 

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещен на официальном сайте Администрации Целинного РМО РК  в сети 

«Интернет», в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия» и на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг . 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем: 



         2.9.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги о выдаче разрешения на 

строительство, по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному 

регламенту, поданное в адрес Администрации Администрацией Целинного РМО РК 

следующими способами: 

1) в форме документа на бумажном носителе - посредством личного обращения в 

Администрацию Целинного РМО РК, через структурное подразделение 

многофункционального центра (далее - личное обращение), посредством почтового 

отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 

вручении (далее - почтовое отправление); 

2) путем заполнения формы запроса через «Личный кабинет» регионального моргала 

государственных и муниципальных услуг либо в форме электронного документа с 

использованием единой информационной системы жилищного строительства (далее 

отправление в электронной форме). 

     В заявлении также указывается один из следующих способов предоставления результатов 

предоставления муниципальной услуги: 

 - в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном 

обращении в Администрации Целинного РМО РК; 

-  в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном 

обращении в многофункциональном центре; 

- в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового 

отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется заявителю в «Личный кабинет» 

регионального портала государственных и муниципальных услуг; 

- в виде электронного документа, который направляется заявителю в «Личный кабинет» единой 

информационной системы жилищного строительства. 

в) в заявлении указывается: 

- для граждан - фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) и данные основного 

документа, удостоверяющего личность Заявителя; 

- для юридических лиц - наименование юридического лица (заявление оформляется на бланке 

организации); 

- контактный телефон (при наличии); почтовый и/или электронный адрес Заявителя; 

- наименование, адрес объекта капитального строительства, кадастровый номер земельного 

участка; 

- реквизиты: правоустанавливающего документа на земельный участок, 

- градостроительного плана земельного участка, положительного заключения экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных статьей 49 ГрК РФ, разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенною строительства, реконструкции (в случае, 

если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

г) способ получения Заявителем результата муниципальной услуги (по почте либо лично в 

Администрации Целинного РМО РК, многофункциональном центре, либо в форме 

электронного документа); 

- личная подпись Заявителя; 

- печать (при наличии печати); 

- реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя (при необходимости); 

- дата обращения. 

2.9.2. Лицо, подающее заявление, предъявляет документ, подтверждающий личность 

заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом Уполномоченного органа, принимающим заявление, и приобщается к 

поданному заявлению. 

2.9.2.1. В случае направления заявления посредством почтовой связи на бумажном 

носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность 

Заявителя, а в случае направления такого заявления представителем юридического или 

физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя 



юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

2.9.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в части получения 

разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства или за 

выдачей разрешения на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства к заявлению (приложение № 1 к Административному регламенту) прилагаются: 

следующие документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно: 

1) правоустанавливающий документ на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 

на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан 

градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 

ГрК РФ в случае, если указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) 

отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

1.1.) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным 

органом). Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 

корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий 

государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 

инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный 

участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 

публичного сервитута (в случае, если указанные документы отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости) правообладателя, с которым заключено это 

соглашение; 

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной 

в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации: 

а) пояснительная записка: 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 

проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта подготовка документации по 

планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и 

мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 

строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 

общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 

назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства); 

4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том 



числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или 

реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты 

(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 

статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 

статьей 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ. 

4.1.)  подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся 

членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц. осуществляющих 

подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в 

соответствии с ГрК РФ специалистом по организации архитектурно- строительного 

проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Г рК РФ:. 

4.2.) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом 

исполнительной власти или организацией, проводившими экепергизу проектной 

документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 

сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 

соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 9.2 пункта 2.9.3 

Административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома; 

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, 

являющимся органом государственной власти (государственным органом). Государственной 

корпорацией но атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической 

деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 

(муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное 

(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 

автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 

функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о 

проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном 

доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 

многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 

размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений 

и машино-мест в многоквартирном доме; 

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если 

представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации; 

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах 

культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта 

культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 

безопасности такого объекта; 

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 

которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению 

зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 



установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению. 

10) копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии 

территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства 

планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного 

самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о 

комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за 

исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного 

развития территории. 

 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1-5, 

7,9.10 п. 2.9.3 Административного регламента, запрашиваются органом, указанным в п.2.6 

Административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления 

и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не 

представил указанные документы самостоятельно. 

 Документы, указанные в подпунктах 1,3.4 пункта 2.9.3 Административного регламента, 

направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 

едином государственном реестре заключений. 

2.9.4. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в части внесения 

изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого 

разрешения, к заявлению (приложение № 2 к Административному регламенту) прилагаются 

следующие документы: 

1) оригинал разрешения на строительство (в случае, если оригинал разрешения на 

строительство выдан Уполномоченным органом  на бумажном носителе; 

2) документы, предусмотренные пунктом 2.9.3 настоящего Административного регламента. 

Указанные документы направляются заявителем самостоятельно, если их копии или сведения, 

содержащиеся в них. отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 

едином государственном реестре заключений. 

2.9.5. Для принятия Уполномоченный орган  решения о внесении изменений в разрешение 

на строительство в случаях, предусмотренных частями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ (при 

переходе прав на земельный участок, разделе или объединении земельных участков, в случае 

переоформления лицензии на пользование недрами) Заявителю необходимо направить 

уведомление о переходе прав па земельный участок (об образовании земельного участка, о 

переоформления лицензии на пользование недрами) по образцам (приложения №№ 4 - 6 к 

Административному регламенту) с указанием реквизитов следующих документов: 

1) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае приобретения права на 

земельный участок другим физическим или юридическим лицом; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 

21.7 статьи 51 ГрК РФ, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает орган местного самоуправления: 

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществлять 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков; 

4) решения о предоставлении права пользования недрами и реквизиты решения о 

переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 

21.9 статьи 51 ГрК РФ. 

Заявитель вправе одновременно с уведомлением о переходе прав на земельный участок 

(об образовании земельного участка) представить в Администрацию Целинного РМО РК копии 

документов, предусмотренных настоящим пунктом. 

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения 

о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в 

Уполномоченный орган обязан представить Заявитель (лицо, указанное в части 21.5 статьи 51 Г 

рК РФ). 

2.9.6. В случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 



строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения, для принятия решения 

о внесении изменений в разрешение на строительство необходимы заявление (приложение № 3 

к Административному регламенту), документы, предусмотренные частью 7 статьи 51 ГрК РФ. 

Представление указанных документов осуществляется по правилам, установленным частями 

7.1 и 7.2 статьи 51 ГрК РФ. 

В случае, предусмотренном частью 7 статьи 52 ГрК РФ (отклонение параметров объекта 

капитального строительства от проектной документации, если необходимость отклонения 

выявилась в процессе строительства, реконструкции такого объекта), проектная документация 

после внесения в нее соответствующих изменений подлежит утверждению в порядке, 

установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти, с учетом положений части 15 статьи 48 ГрК РФ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 2.10. Перечень документов, которые направляются заявителем самостоятельно, если 

указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений 

 2.10.1. В целях получения разрешения на строительство или внесения изменений в 

разрешение на строительство, кроме внесения изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения: 

1) правоустанавливающий документ на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута либо выписку из 

Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах и обременениях на земельный участок, либо уведомление об 

отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений; 

2) при наличии соглашения о передаче полномочий государственного (муниципального) 

заказчика в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, 

органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией 

по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности 

«Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом 

местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение; 

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации но планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места 

размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон 

действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение 

линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по 

планировке территории применительно к линейным объектам: 



г) архитектурные решения; 

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно- технического 

обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) 

проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно- технического 

обеспечения; 

е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 

ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей; 

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, 

образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально- культурного и 

коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, 

что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со 

статьей 49 ГрК РФ; 

4.1.) Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в проектной 

документации: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 

проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и 

мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального 

строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 

общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 

назначения, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства); (данный подпункт действует с 1 

июля 2019 года согласно п.З ч.7 ст. 51 ГрК РФ в ред Федерального закона от 03.08.2018 № 

342-ФЗ) 

5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального 

строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 

частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 ГрК РФ. положительное заключение государственной экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, 

положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 

соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если 

представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации; 

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 

которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению 

зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 



установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению. 

В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 

планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения, к заявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложено 

заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного 

в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 

предмет)' охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения. 

2.10.2 В целях внесения изменений в разрешение на строительство в случаях, 

предусмотренных частями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ (при переходе прав на земельный 

участок, разделе или объединении земельных участков, переоформлении лицензии на 

пользование недрами): 

1) правоустанавливающий документ на земельный участок в случае, если заявитель приобрел 

права на земельный участок; 

2) решение об образовании земельных участков в случае образования земельного участка путем 

объединения земельных участков или в случае образования земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, если в соответствии с 

земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство; 

4) решение о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 

лицензии на право пользования недрами в случае, переоформления лицензии на пользование 

недрами. 

 2.11. Непредставление документов, указанных в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя 

 

          2.12.  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

          2.12.1. Представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги. 

          2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Калмыкия, 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 

документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон № 210-ФЗ). 

          2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 



- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью Главы или Первого заместителя Главы Администрации Целинного РМО РК 

- многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

           2.13. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме с использованием 

регионального портала государственных и муниципальных услуг запрещено: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг; 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг; 

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 

длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем 

платы за предоставление муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.14. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, является отсутствие документов, указанных в пунктах 

2.9.2  настоящего Административного регламента. 

2.15. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, к рассмотрению не 

принимается, если: 

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса регионального 

портала государственных и муниципальных услуг (отсутствие заполнения, недостоверное, 

неполное либо неправильное заполнение; 

- представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в 

полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа; 

- не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки 

электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении о выдаче решения о переводе 



жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, 

поданным в электронной форме с использованием регионального портала государственных и 

муниципальных услуг. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.17.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1)  отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 ГрК РФ; 

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта 

планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

3) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 

строительство; 

4) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

5) заключение органа исполнительной власти Республики Калмыкия, уполномоченного в 

области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной 

документации, предусмотренного п.З ч.З ст.48 ГрК РФ, объекта капитального строительства 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения; 

6) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 

договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии 

территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении 

комплексного развития территории) в случае, если строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 

местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о 

комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления; 

Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил 

землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов 

федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения 

муниципальных районов, объектов капитального строительства на земельных участках, на 

которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не 

устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными 

законами случаях, а также в случае несоответствия проектной документации объектов 

капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, 

установленным на приаэродромной территории. 

В случае, если земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 

собственности, предоставлен в аренду для комплексного освоения территории, выдача 

разрешения на строительство объектов капитального строительства - многоквартирных домов в 

границах данной территории допускается только после образования земельных участков из 

такого земельного участка в соответствии с утвержденными проектом планировки территории 

и проектом межевания территории. 

2.17.1. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 

является: 



1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных 

соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 ГрК РФ, или отсутствие 

правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 

документах на земельный участок, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 

статьи 51 ГрК РФ, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, 

права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям 

к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не 

ранее чем за три i ода до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 ГрК 

РФ; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям 

к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения па строительство или для внесения 

изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в 

случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с 

продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения 

изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, 

выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план 

должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае образования 

земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 

разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о 

внесении изменений в разрешение па строительство, кроме заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения; 

7) наличие у Уполномоченного органа информации о выявленном в рамках государственного 

строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного 

контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока 

действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора 

об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является 

обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ, в случае, если внесение 

изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на 

строительство; 

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять 



рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

           2.17.2. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в 

соответствии с частью 7.1 статьи 51 ГрК РФ. не может являться основанием для отказа в выдаче 

разрешения на строительство. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

          2.18. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления государственной 

услуги, являются: 

          2.18.1. Выдача заключения экспертизы: 

1) проектной документации объекта капитального строительства; 

2) результатов инженерных изысканий; 

3) проектной документации объекта капитального строительства и результатов инженерных 

изысканий; 

          2.18.2. Выдача заключения государственной экологической экспертизы. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

          2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы. 

 

         2.20. Плата за проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) 

результатов инженерных изысканий устанавливается Положением об организации и 

проведении государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 

изысканий, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 

2007 года № 145. 

Негосударственная экспертиза осуществляется на основании договора между заявителем 

и экспертной организацией, заключенного в соответствии с гражданским законодательством 

Российской Федерации (далее - договор). 

В соответствии с пунктом 4 Положения об организации и проведении негосударственной 

экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 года № 

272, размер платы за ее проведение определяются договором. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставлении муниципальной 

услуги 

 

         2.21. Прием граждан при наличии технической возможности ведется с помощью 

электронной системы управления очередью, при этом учитываются заявители, осуществившие 

предварительную запись по телефону либо через региональный портал государственных и 

муниципальных услуг. 

Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 15 минут. 

 

 

 

 

 



Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

 муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

          2.22. Все заявления о подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов 

капитального строительства, в том числе поступившие в форме электронного документа с 

использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг, 

электронного документа с использованием единой информационной системы жилищного 

строительства, посредством электронной почты, либо поданные через многофункциональный 

центр принятые к рассмотрению Уполномоченным органом, подлежат регистрации в течение 1 

рабочего дня. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

         2.23. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

         Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

 Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 

чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела: 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственною лица за 

прием документов; 

- графика приема Заявителей. 

        Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты 

и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 



услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 

наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.24. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

         2.24.1. Расположение помещений, предназначенных для предоставления муниципальной 

услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, в пределах пешеходной 

доступности для заявителей. 

         2.24.2. Наличие полной и попятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в 

том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

         2.24.3. Возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением 

муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган либо в форме электронных 

документов с использованием регионального портала государственных и муниципальных 

услуг, либо через многофункциональный центр. 

        2.24.4. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью регионального портала государственных и муниципальных 

услуг. 

        2.24.5. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

        2.25. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

        2.25.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

        2.25.2. Минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

        2.25.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

        2.25.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги. 

        2.25.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной 

услуги но экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.26. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги 

могут быть осуществлены в многофункциональном центре. 

Особенности подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

приложенных к нему документов в форме документов на бумажном носителе посредством 

личного обращения в многофункциональный центр установлены соглашением о 

взаимодействии, заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным 

центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2009 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти» (далее - Постановление № 797). 

2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 



осуществляется. 

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа. 

При подаче физическим лицом заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме посредством регионального портала государственных и муниципальных 

услуг используется простая электронная подпись при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. В ином 

случае заявление и прилагаемые документы могут быть представлены с использованием 

регионального портала государственных услуг в форме электронных документов, подписанных 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, 

при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

При подаче юридическим лицом или физическим лицом, зарегистрированным в качестве 

индивидуального предпринимателя, заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме посредством регионального моргала государственных и муниципальных 

услуг используется электронная подпись, вид которой предусмотрен законодательством 

Российской Федерации. 

 При подаче заявления о подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов 

капитального строительства, поданного в электронной форме с использованием регионального 

портала государственных и муниципальных услуг, используется усиленная 

квалифицированная электронная подпись. 

Заявителям обеспечивается выдача результата муниципальной услуги в форме 

электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью 

Главы Целинного РМО РК. 

 

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием (получение) и регистрация заявления и документов (информации), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе направление межведомственных запросов, проверка документов, принятие 

решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, внесении изменений (отказе 

внесения изменений) в разрешение на строительство; 

- формирование результата предоставления муниципальной услуги направление его заявителю. 

 

Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган: 

- на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган либо через МФЦ; 

- в форме электронного документа с использованием регионального портала государственных и 

муниципальных услуг либо с использованием единой информационной системы жилищного 

строительства. 

3.2.1. Заявление, поданное в Уполномоченный орган при личном обращении, проверяется 

специалистом Уполномоченного органа   на наличие оснований для отказа в приеме 

документов. 

При наличии оснований, указанных в пункте 2.14 настоящего Административного 

регламента, специалист Уполномоченного органа отказывает в приеме документов, с 

разъяснением причин отказа. 



    В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, заявление в течение 1 

рабочего дня с момента подачи регистрируется ответственным специалистом в журнале 

регистрации поступивших документов и/или в электронной базе данных по учету документов 

(далее - СЭД). Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и 

даты получения (приложение № 7 к Административному регламенту). 

3.2.2. Заявление, поданное в Уполномоченный орган  посредством регионального портала 

государственных и муниципальных услуг, в течение 1 рабочего дня с момента подачи на 

региональный портал государственных услуг регистрируется специалистом Уполномоченного 

органа  в журнале регистрации поступивших документов и/или в СЭД. 

В случае поступления заявления в форме электронного документа с использованием 

регионального портала государственных и муниципальных услуг в нерабочий или 

праздничный день, его регистрация осуществляется на следующий за ним первый рабочий 

день. 

Специалист Уполномоченного органа  осуществляет проверку заявления, поступившего в 

форме электронного документа с использованием регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, и направляет заявителю электронное сообщение о приеме заявления к 

рассмотрению с использованием регионального портала государственных услуг не позднее 

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению должно содержать 

информацию об основаниях отказа в предоставлении услуги и о сроках рассмотрения 

заявления. 

3.3.3. При обращении Заявителя в структурное подразделение МФЦ прием документов, 

необходимых для предоставления услуги, фиксируется в автоматизированной 

информационной системе Единый центр услуг, о чем Заявителю выдается расписка с 

регистрационным номером. Специалист сектора архитектуры и градостроительства 

Администрации Целинного РМО РК принимает документы от МФЦ, регистрирует в течение 1 

рабочего дня с момента поступления в Уполномоченный орган  в журнале регистрации 

поступивших документов и/или в СЭД. 

Критерием решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых документов 

является их соответствие требованиям, предусмотренных пунктом 2.9. а также отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

Административного регламента. 

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является сформированный 

комплект документов, представленных заявителем. 

3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день. 

 

Обработка документов (информации), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе направление межведомственных запросов, проверка 

документов, принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство, 

внесении изменений (отказе внесения изменений) в разрешение на строительство 

 

3.3. Основанием для осуществления административной процедуры является регистрация 

заявления и прилагаемых документов, их передача ответственному исполнителю. 

3.3.1. Специалист Уполномоченного органа запрашивает и получает с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием 

автоматизированных информационных систем, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги документы (информацию), указанные в пункте настоящего 2.10 

Административного регламента, находящиеся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, 

муниципальными правовыми актами: 

1) в территориальном органе Росреестра о предоставлении сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости в случае, если указанные сведения не были 



представлены заявителем, предметом которого является документы (сведения), указанные в 

пункте 1 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

2)  в соответствующие органы государственной власти, органы управления государственными 

внебюджетными фондами. орган местного самоуправления, являющиеся государственными 

(муниципальными) заказчиками о предоставлении соглашения о передаче полномочий 

государственного (муниципального) заказчика, указанное в пункте 1.1 части 7 статьи 51 ГрК 

РФ: 

3) в орган местного самоуправления (структурное подразделение), уполномоченный на выдачу 

градостроительного плана земельного участка, о предоставлении градостроительного плана 

земельного участка, указанного в пункте 2 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

4) в единый государственный реестр заключений о предоставлении документов, с целью 

получения документов, указанных в пункте 3 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

4.1.) в государственную информационную систему обеспечения градостроительной 

деятельности, с целью получения документов, указанных в пункте 3 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

5)  в единый государственный реестр заключений о предоставлении документов, указанных в 

пункте 4 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

6)  в орган местного самоуправления (структурное подразделение), уполномоченный на выдачу 

разрешения об отклонении от предельных параметров разрешенного строительства, о 

предоставлении документа, указанного в пункте 5 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

7)  в Федеральную службу по аккредитации с целью получения документов, указанных в пункте 

7 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

8) в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение 

об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи 

с размещением объекта, в целях строительства, реконструкции, с целью получения документов, 

указанных в пункте 9 части 7 статьи 51 ГрК РФ; 

9) в уполномоченный орган исполнительной власти Республики Калмыкия в сфере 

государственной охраны объектов культурного наследия о предоставлении заключения о 

соответствии предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, в случае если указанные сведения не были 

предоставлены заявителем, предметом которого является: 

- заключение в области охраны объектов культурного наследия о соответствии 

предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 ГрК РФ раздела проектной документации 

объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям 

к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, в 

случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства 

планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения. 

          3.3.2. Специалист Уполномоченного органа : 

          3.3.2.1. Формирует дело по объекту капитального строительства либо при повторном 

обращении доукомплектовывает дело. 

          3.3.2.2. При отсутствии в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 

документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

информирует Заявителя о возможности предоставления указанных документов и сведений по 

собственной инициативе. 

          3.3.3. Специалист Уполномоченного органа   проводит проверку : 

1) комплектности представленных Заявителем и полученных по системе СМЭВ документов 

согласно требованиям пунктов 2.9, 2.10 Административного регламента; 

2) соответствия материалов, содержащихся в проектной документации на строительство, 

реконструкцию объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана 

земельного участка, либо в случае оформления разрешения на строительство линейного 

объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а 

также красным линиям, а при наличии у заявителя разрешения на отклонение от предельных 



параметров разрешенного строительства, реконструкции - требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции. 

          3.3.4. При подтверждении права Заявителя на получение муниципальной услуги 

специалист Уполномоченного органа готовит проект разрешения на строительство по форме, 

утвержденной приказом Минстроя России от 19 февраля 2015 года № 117/пр, в двух 

экземплярах. 

В разрешении на строительство указывается весь срок, предусмотренный проектом 

организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если 

такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции. 

         3.3.5. При соблюдении требований части 21.15 статьи 51 ГрК РФ: 

         3.3.5.1. Специалист Уполномоченного органа готовит проект решения о продлении срока 

действия разрешения на строительство в форме записи в разрешении на строительство с 

указанием срока его продления (далее - проект решения о продлении срока действия 

разрешения на строительство).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

         3.3.5.2. В случаях, предусмотренных частями 21.5 - 21.7 статьи 51 ГрК РФ. Готовит проект 

нового разрешения на строительство, на бланке которого дополнительно указывается: «Данное 

разрешение на строительство является изменением разрешения на строительство, выданного 

предыдущему застройщику   от «____»  20___ г. № ______.». На экземплярах ранее 

выданного разрешения на строительство производится запись о прекращении действия 

разрешения в связи с переходом прав на земельный участок (разделом или объединением 

земельных участков) и выдачей нового разрешения на строительство. 

         3.3.6. При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 

№ 8 к настоящему Административному регламенту). 

         3.3.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 

рабочих дня с момента поступления документов в Уполномоченный орган. 

         3.3.8. Результатом административной процедуры является сформированный проект 

разрешения на строительство или проект внесения изменений в разрешение на строительство, а 

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - сформированный 

проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство или внесения изменений в 

разрешение на строительство. 

 

Формирование результата предоставления муниципальной услуги 

направление его заявителю 

 

        3.4. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

получение Главой или Первым заместителем Главы Администрации Целинного РМО РК 

проекта разрешения на строительство или проекта решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

        3.4.1. Должностным  лицом, ответственным за подписание разрешения на строительство 

является Глава  или уполномоченный им Первый заместитель Главы Администрации.           

Глава  или Первый заместитель Главы Администрации подписывает: 

- разрешение на строительство  

- разрешение на строительство с внесенными изменениями либо уведомление об отказе в 

выдаче разрешения на строительство или внесения изменений в разрешение на строительство. 

        3.4.2. Специалист Уполномоченного органа : 

регистрирует  разрешение на строительство, разрешение на строительство с 

внесенными изменениями либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на 

строительство, уведомление об отказе внесения изменений в разрешение на строительство; 

вносит сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги: в журналы 

учета заявлений и выдачи разрешений на строительство; в реестр выданных разрешений на 

строительство; доукомплектовывает дело по объекту капитального строительства; передает 

сведения о результате предоставления муниципальной услуги в МФЦ: в день регистрации 

разрешения (внесения изменений в  разрешение) на строительство либо уведомления об 



отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщает заявителю по телефону (электронной 

почте) о готовности к выдаче (направлению) документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги. 

         3.4.3. Специалист Уполномоченного органа  выдает (направляет) Заявителю разрешение 

на строительство или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Одновременно с выдачей результата предоставления муниципальной услуги заявителю 

возвращаются подлинники представленных им документов. Копии указанных документов 

хранятся в Уполномоченном органе . 

         3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное 

разрешение на строительство объекта капитального строительства либо уведомление об отказе 

в выдаче такого разрешения, разрешение на строительство объекта капитального строительства 

с внесением изменений либо уведомление об отказе изменений, выданное (направленное) либо 

предоставленное с использованием регионального портала государственных услуг Заявителю. 

         3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - один рабочий день. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме  

 

        3.5.  Особенности предоставления услуги в электронной форме. 

       3.5.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 

обеспечиваются: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

- запись на прием в Уполномоченный орган, многофункциональный центр для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос); 

-формирование запроса; 

- прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

- получение результата предоставления муниципальной услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса; 

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного 

органа  либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

       3.5.2. Запись на прием в Уполномоченный орган  или многофункциональный центр для 

подачи запроса. 

     При организации записи на прием в Уполномоченный орган  или многофункциональный 

центр заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с расписанием работы Уполномоченного органа или многофункционального 

центра, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в 

Уполномоченный орган  или многофункционального центра графика приема заявителей. 

Уполномоченный орган или многофункциональный центр не вправе требовать от 

заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведения, необходимых для расчѐта длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для приема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы 

Уполномоченного органа или многофункционального центра, которая обеспечивает 

возможность интеграции с региональным порталом государственных услуг. 

         3.5.3. Формирование запроса. 

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы 

запроса на региональном портале государственных услуг без необходимости дополнительной 

подачи запроса в какой-либо иной форме.     

На региональном портале государственных услуг размещаются образцы заполнения 

электронной формы запроса. 



Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 

регионального портала государственных услуг. 

3.5.4. Уполномоченный орган  обеспечивает: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) направление заявителю электронных сообщений о поступлении запроса, о приеме запроса 

либо об отказе в приеме к рассмотрению в срок не позднее 1 рабочего дня с момента их подачи 

на региональный портал государственных услуг, а в случае их поступления в нерабочий или 

праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день; 

в) регистрацию запроса в течение 1 рабочего дня с момента направления заявителю 

электронного сообщения о поступлении запроса без необходимости повторного представления 

заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными 

законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской 

Федерации, законами Республики Калмыкия, нормативными правовыми актами Республики 

Калмыкия, муниципальными правовыми актами. 

Предоставление муниципальной услуги начинается со дня направления заявителю 

электронного сообщения о приеме заявления. 

         3.5.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 

ответственный специалист), в информационной системе межведомственного электронного 

взаимодействия (далее - СМЭВ). 

Специалист Уполномоченного органа: 

- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с регионального портала 

государственных услуг, с периодом не реже 2 раз в день; 

- изучает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы): 

- производит действия в соответствии с пунктом 3.5.7 настоящего Административного 

регламента. 

        3.5.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 

Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи; 

б) документа на бумажном носителе в Уполномоченный орган, многофункциональном центре. 

        3.5.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и результате предоставления 

муниципальной услуги производится в «Личном кабинете», на региональном портале 

государственных услуг при условии авторизации. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган или многофункциональный центр, 

содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и 

документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 

мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых  для предоставления 

услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

          3.5.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 

или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа  либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 

порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 года №1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 



(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
2
. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

         3.6. При подаче заявления и прилагаемых документов через многофункциональный центр 

срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента получения Уполномоченным 

органом  по защищенным каналам связи заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых документов в форме электронного документа и (или) электронных образов 

документов. 

         3.7. Заявление, поступившее из многофункционального центра в Уполномоченный орган  

в форме электронного документа и (или) электронных образов документов, регистрируется с 

указанием даты и времени получения таких документов с последующим внесением 

информации о дате поступления заявления и прилагаемых к нему документов в форме 

документов на бумажном носителе (при необходимости представления документов на 

бумажном носителе). 

        3.8. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр. Уполномоченный орган  

передает документы в структурное подразделение многофункционального центра для 

последующей выдачи заявителю (его представителю). Порядок и сроки передачи 

Уполномоченный орган таких документов в многофункциональный центр определяются 

соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением 

№ 797. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

 

        3.9. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган  с заявлением об исправлении допущенных опечаток по форме 

согласно приложениям №№ 9 - 11 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении об исправлении опечаток и ошибок в обязательном порядке указываются: 

1) наименование Уполномоченный орган, в который подается заявление об исправлении 

опечаток; 

2) вид, дата, помер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате предоставления 

муниципальной услуги; 

3) для юридических лиц - название, организационно-правовая форма. ИНН, ОГРН, адрес места 

нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при 

наличии), номер контактного телефона; 

4) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ИНН, 

ОГРН, данные основного документа, удостоверяющего личность, адрес места нахождения, 

фактический адрес нахождения (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), номер 

контактного телефона; 

5) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (места 

пребывания), адрес электронной почты (при наличии), помер контактного телефона, данные 

основного документа, удостоверяющего личность. 

6) реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также 

содержащих правильные сведения. 

         3.10. К заявлению должен быть приложен оригинал документа, выданного по результатам 

предоставления государственной услуги. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

        3.11. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представляются следующими 



способами: 

- лично в Уполномоченный орган; 

- почтовым отправлением; 

- путем заполнения формы запроса через «Личный кабинет» регионального портала 

государственных услуг; 

- через многофункциональный центр. 

       3.12. Основаниями для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 

являются: 

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям 

пунктов 3.14 и 3.15 настоящего Административного регламента; 

2) заявитель не является получателем муниципальной услуги. 

        3.13. Отказ в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок по иным основаниям не 

допускается. 

Заявитель имеет право повторно обратиться с заявление об исправлении опечаток и 

ошибок после устранения оснований для отказа в исправлении опечаток, предусмотренных 

пунктом 3.17 настоящего Административного регламента. 

         3.14. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и ошибок являются: 

- отсутствие несоответствий между содержанием документа, выданного по результатам 

предоставлений муниципальной услуги, и содержанием документов, представленных 

заявителем самостоятельно и (или) по собственной инициативе, а также находящихся в 

распоряжении Уполномоченного органа и (или) запрошенных в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия' при предоставлении заявителю муниципальной услуги; 

- документы, представленные заявителем в соответствии с пунктом 3.9 настоящего Регламента.   

 

IV. Формы контроля за исполнением регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

         4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 

руководителем структурного подразделения Уполномоченного органа. 

Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения 

заявления, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность 

предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям. 

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений установленного Административным 

регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства 

Российской Федерации руководитель структурного подразделения Уполномоченного органа, 

принимает меры по устранению таких нарушений и направляет руководителю 

Уполномоченного органа предложения о применении или неприменении мер дисциплинарной 

ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

         4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении 

муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение 

обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 

жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности 

Уполномоченного органа. 



Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан с жалобами 

на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц 

Уполномоченного органа. 

 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

 муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

          4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа и уполномоченного в 

соответствии с установленным распределением обязанностей заместителя Уполномоченного 

органа. 

Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

В случае выявления нарушений требований Административного регламента, законодательства 

Российской Федерации или прав заявителей, привлечение виновных лиц к дисциплинарной, 

гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности осуществляется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При привлечении к ответственности виновных в нарушении законодательства Российской 

Федерации должностных лиц Уполномоченного органа по результатам проверки лицам, по 

обращениям которых проводилась проверка, сообщается в письменной форме о принятых 

мерах. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

 их объединений и организаций 

 

          4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными 

лицами Уполномоченного органа, а также заявителями, указанными в пункте 1.2. 

Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были 

нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Уполномоченного органа, 

принимаемыми ими решениями. 

Граждане, их объединения и организации вправе направить в Уполномоченный орган в порядке 

осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги замечания и предложения 

по улучшению качества предоставления муниципальной услуги. 

 

         V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, многофункционального центра, работника многофункционального 

центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению 

государственных или муниципальных услуг, или их работников 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное  

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

        5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые 

в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

комплексного запроса; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 



возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Калмыкия, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Калмыкия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Калмыкия, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Калмыкия, муниципальными правовыми актами. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 

муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 



услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные  

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба  

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

          5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

- Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган 

государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, 

являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и 

действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 

услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю 

этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются 

руководителям этих организаций; 

- Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального 

сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала или Регионального 

портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с 

использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала или 

Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на 

решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по 

почте, с использованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, Единого 

портала либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

          5.3. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен  ответ заявителю; 



- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, 

работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

          5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, 

учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

          5.5. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя и/или почтовый адрес, 

по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

          5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- в удовлетворении жалобы отказывается. 

         5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. 

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы оформляется в порядке, 

установленном правилами делопроизводства. 

         5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения - жалобы - признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) (Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия) 

 

         5.9. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальных 

сайтах Уполномоченного органа сети Интернет, на Едином портале и на Региональном портале, 

на стендах в здании Уполномоченного органа, а также может быть сообщена заявителю 

должностными лицами Уполномоченного органа при личном обращении. 

 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
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(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

 предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

 

           5.10. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным) обжалованием 

решений и действий (бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа регулируются 

следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- постановлением Правительства Республики Калмыкия от 2 апреля 2013 г. № 156 «О Порядке 

подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной 

власти Республики Калмыкия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих 

органов исполнительной власти Республики Калмыкия, а также на решения и действия 

(бездействие) МФЦ, работников МФЦ». 

         5.11. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению 

на Едином портале и Региональном портале, а также в Федеральном реестре и Региональном 

реестре. 

                                                                                                                              



 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

 

Главе Целинного районного муниципального образования  

Республики Калмыкия (ахлачи) 

___________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

(ФИО Главы МО) 

от ________________________________ 
(
наименование застройщика)

 

___________________________________ 

 

                                                              Юридический адрес: ____________________________ 

___________________________________ 
              (

юридический адрес для юридических лиц  или адрес регистрации для физических лиц) 

                                                    Фактический адрес: ___________________________________ 

___________________________________ 
(
фактический адрес нахождения для юридических лиц

 

___________________________________ 
или фактический адрес проживания для физических лиц) 

Контактный телефон: _______________________________ 

 

Заявление 

 

     Прошу Вас выдать Разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального 

строительства: ____________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие 

проектные характеристики, описание этапа строительства) 

 

1. Сведения о земельном участке. 

а) полный адрес объекта капитального строительства  или строительный адрес: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

б) площадь земельного участка:_________ м 
2
. 

в) кадастровый номер земельного участка: ___________________________________________. 

 

2. Сведения о Положительном заключении экспертизы проектной документации и (или) 

экспертизы результатов инженерных изысканий, за исключением случаев предусмотренных 

частями 2, 3 и 3.1 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ. 

а) тип выписки: __________________________________________________________________; 

б) номер заключения: ______________________________________________________________; 

в) дата выдачи заключения: _________________________________________________________; 

г) полное наименование юридического лица выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) экспертизы результатов 

инженерных изысканий: ____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

д) номер свидетельства (аттестата) юридического лица выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) экспертизы результатов 

инженерных изысканий: ___________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

«____»________20__ г.                  ________________/ ___________________ / 
                                                                                (подпись)                            Ф.И.О.) 

 

 

 

 



 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

Главе Целинного районного муниципального образования  

Республики Калмыкия (ахлачи) 

___________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

(ФИО Главы МО) 

от ________________________________ 
(
наименование застройщика)

 

___________________________________ 

 

                                                              Юридический адрес: ____________________________ 

___________________________________ 
              (

юридический адрес для юридических лиц  или адрес регистрации для физических лиц) 

                                                    Фактический адрес: ___________________________________ 

___________________________________ 
(
фактический адрес нахождения для юридических лиц

 

___________________________________ 
или фактический адрес проживания для физических лиц) 

Контактный телефон: _______________________________ 

 

 

Заявление 

 

         Прошу Вас внести изменение в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта 

капитального строительства: ________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, 

описание этапа строительства) 

1. Сведения о земельном участке. 

а) полный адрес объекта капитального строительства  или строительный адрес: 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

б) площадь земельного участка:________________ м 
2
; 

в) кадастровый номер земельного участка:  __________________ ;_. 

2. Сведения о Положительном заключении экспертизы проектной документации и (или) 

экспертизы результатов инженерных изысканий, за исключением случаев предусмотренных 

частями 2, 3 и 3.1 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ. 

а) тип выписки: __________________________________________________________________; 

б) номер заключения: _____________________________________________________________; 

в) дата выдачи заключения: ________________________________________________________; 

г) полное наименование юридического лица выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) экспертизы результатов 

инженерных изысканий: ___________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

д) номер свидетельства (аттестата) юридического лица выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) экспертизы результатов 

инженерных изысканий: ___________________________________________________________;. 

3. Сведения о государственном номере лицензии на пользования недрами (при наличии):  

_______ ______    _______________     ___________________ 
   Серия                                   Номер                                   Вид 

 

«____»________20__ г.                  ________________/ ___________________ / 
                                                                            (подпись)                                              (Ф.И.О.) 

 

 

 



 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

 

Главе Целинного районного муниципального образования  

Республики Калмыкия (ахлачи) 

___________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

(ФИО Главы МО) 

от ________________________________ 
(
наименование застройщика)

 

___________________________________ 

 

                                                              Юридический адрес: ____________________________ 

___________________________________ 
              (

юридический адрес для юридических лиц  или адрес регистрации для физических лиц) 

                                                    Фактический адрес: ___________________________________ 

___________________________________ 
(
фактический адрес нахождения для юридических лиц

 

___________________________________ 
или фактический адрес проживания для физических лиц) 

Контактный телефон: _______________________________ 

 

Заявление 

 

      Прошу продлить срок действия разрешение на строительство от «____»___________20___г.           

 

№ ______ _____ _________  сроком до «____»______20___г. объекта капитального  
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией) 

 

строительства, :расположенного по адресу:   

________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
                        (полный адрес объекта капитального строительства с указанием или строительный адрес) 

 

В связи:__________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

 

Приложение:  

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

 

_____________________________________      ________________/ ___________________ / 
       (руководитель, для юр. лиц)                                                       ФИО                          подпись 

(собственник земельного участка для физ. лиц)         

 

 

 «____»________20_____г.             
 

 


